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课程成绩复查管理办法

师继网字【2007】1号

为进一步规范和完善课程成绩复查工作的组织与管理，同时以满足部分学生对课程公布成绩的复查要求，特制定课程成绩复查办法：
一、课程成绩的构成说明：

平台发布的课程成绩＝平时成绩（30％）＋考试成绩（70％），如无平时作业要求则课程成绩即为卷面考试成绩。

二、课程成绩复查的截止日期：
    成绩发布日后2周内，具体时间可见复查通知。
三、课程成绩复查的程序：
　　（1）学生个人：

1．申请复查课程公布成绩的学生须在成绩复查通知截止日期内，联系所在学习中心提出复查申请。
2．课程成绩复查结果返回学习中心后，学生可到学习中心查询或上网查看结果。
3．平时成绩由学习中心负责管理和录入平台，学生对于平时成绩有疑义的，可直接联系所属学习中心进行查询。学生因未按时上交平时作业，导致课程成绩有误，由学生本人负责，学习中心和学院不予受理。
4．因未按《课程成绩复查管理规定》及时申请成绩复查，而导致成绩有误，学生自行承担所引起的一切后果。
（2）学习中心：

1．各学习中心在成绩发布后应及时查看学生成绩，并尽快告知学生本人上网查看。

2．各学习中心于成绩复查通知截止日期内，汇总并确认所有成绩复查的申请，以电子邮件的形式将《课程成绩复查汇总表》（见附件）发至复查通知中的指定邮箱，逾期恕不办理。
3．各学习中心接到课程成绩复查结果后，及时通知相应学生。
4．学习中心因没有按我院要求时间提供或录入课程平时成绩，导致课程成绩有误，由学习中心负责解释。
（3）学院：

1．学院接到《课程成绩复查汇总表》后，于5个工作日内，将复查结果反馈至各地学习中心。
2．课程考试成绩核查类别：成绩有效、缺考、作弊、雷同。
3．若课程卷面成绩有效，则只核对卷面实际分数，不重新批阅试卷。
　　4．如果核查发现课程公布成绩记录有误，学院将及时在成绩管理系统中进行相应修改。
5．通过复查，无论课程考试成绩是否记录有误，学院都会将《课程成绩复查汇总表》的反馈信息以电子邮件形式及时通知学习中心。
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